
Hinweise zur Workshop-Online-Buchung 

1. Anmeldung oder Benutzerkonto erstellen 

Das Bildungsportal Sport für Sachsen erreichen Sie unter: www.bildungsportal.sport-fuer-
sachsen.de/ 
 
Melden Sie sich mit ihren Anmeldedaten im Bildungsportal an oder erstellen Sie sich ein 
Benutzerkonto. Beim Anmeldeprozess entscheiden Sie, ob Sie sich für Ihr Personenkonto (Standard, 
individuell) oder Verwaltungskonto anmelden. 
Wenn Sie mehrere Personen für die Landessportspiele 50plus anmelden wollen (bspw. für einen 
Verein, als Familie etc.), dann melden Sie sich bite mit einem Verwaltungskonto an oder erstellen 
sich eines. Die Verwaltung und Buchung sind dadurch einfacher und übersichtlicher. Zu dem 
Verwaltungskonto können mehrere Personenkonten einfach hinzugefügt werden. Wich�g ist, 
zunächst für alle Personen, für die Sie Buchungen vornehmen möchten, ein Benutzerkonto 
anzulegen. Dann können alle angelegten Personen gleichzei�g in einem Buchungsprozess 
angemeldet werden. Ein Hinzufügen von neuen Personen während des Buchungsprozesses ist nicht 
möglich. 
 

1.1. Anmelden 

  
 

1.2. Auswahl treffen (Personen oder Verwaltungskonto)  

 

http://www.bildungsportal.sport-fuer-sachsen.de/
http://www.bildungsportal.sport-fuer-sachsen.de/


1.3. Bei Registrierung als ein Verwaltungskonto: Daten vervollständigen und speichern! 
 
 
 
 

1.4. E-Mail bestä�gen 
 

Danach erhalten Sie eine automa�sche E-Mail mit Link zur Bestä�gung Ihrer E-Mail-Adresse! Bite 
führen Sie das innerhalb von 48 h durch! Nur dann ist ihr Konto vollständig angelegt und nutzbar! 
(Das gleiche Vorgehen besteht bei Personenkonten!) 
Hinweis: Die E-Mail-Adresse von jeweils einem Verwaltungskonto und einem Personenkonto kann 
iden�sch sein! 
 

1.5. Login  
 

Wenn es ein Verwaltungskonto und ein Personenkonto mit dieser E-Mail-Adresse gibt, werden Sie im 
nächsten Schrit dazu aufgefordert, auszuwählen, für welches Konto Sie sich anmelden möchten: 
 

 
 

1.6. Passwort eingeben 
 

Im letzten Schrit werden Sie dann dazu aufgefordert, das entsprechende Passwort zu dem Konto 
einzugeben:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wenn alle Angaben übereins�mmen, werden Sie zu ihrem Konto weitergeleitet. 



2. Verwaltungskonto: Personen anlegen, verwalten und Buchungen 
durchführen 

 
 
Klicken Sie oben rechts auf Ihren Account-
Namen und dann auf Personenkonnten. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1. Hinzufügen von neuen Personenkonten 
 

 
 
 

2.2. Personenkonto anlegen/bearbeiten: 
 

 
 
 
Die Angabe mindestens von Anrede, Name, Vorname, Geburtsdatum, und zum Sportverein sind 
erforderlich. Wenn keine Vereinsmitgliedscha� vorliegt, dann ist dies entsprechend links unten 
anzuklicken. Adressen sind für die Lizenzausstellung erforderlich. 
 
 



Ansicht der verwalteten Konten des Verwaltungskontos: 
 

 
 
 
Nach dem Anlegen der Personenkonten, können Sie diese Personen nun für die Veranstaltung 
anmelden.  
 
Loggen Sie sich ein, oder, wenn Sie noch eingeloggt sind: 
Gehen Sie auf Veranstaltungssuche und klicken Sie bei den Landessportspielen 50plus auf 
„Anmelden“.  
 

 
 
 
 
 
 
 



 
Zunächst gelangen Sie zur Informa�onsübersicht und allgemeine Hinweise für die 
Landessportspiele 50plus. 

 
Klicken Sie auf weiter. Dort müssten Sie nun Ihre angelegten Personenkonten sehen und 
auswählen können. 
Wählen Sie die Personen aus und klicken auf weiter. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Wählen Sie hier die Teilnahmegebühr aus und klicken auf weiter. 
 
 
Wählen Sie dann einen Workshop im ersten Workshopblock aus. Es stehen 13 Workshops in 
der Zeit von 10:30 – 11:15 Uhr zur Auswahl. 
 

 
 
 
Unter Details finden Sie weitere Informa�onen zu den Workshops (kurze Beschreibung der 
Inhalte, Besonderheiten, zur maximalen Teilnehmerzahl, Ort etc.:  
 
(siehe nächste Seite) 
 
 
 
 



 
 
Sollten Sie versehentlich nicht den korrekten Workshopblock ausgewählt haben, kann dieser 
auf dem roten Papierkorbsymbol wieder en�ernt werden. 

 
Klicken Sie auf weiter und verfahren Sie analog bei der Auswahl der Workshopblöcke 2, 3, 
und 4. 
 
 
Zusätzlich zu den 4 Workshopblöcken bieten wir in der Mitagspause eine 45-minü�ge 
Entspannungseinheit an. Bite wählen Sie diese nur, wenn Sie wissen, dass Sie die Zeit dafür 
haben und nicht die Mitagsversorgung zu diesem Zeitpunkt in Anspruch nehmen. 
 

 

 



 

Am Ende bekommen Sie eine gesamte Übersicht, über die von Ihnen ausgewählten Workshops. 

 

Klicken Sie auf Warenkorb.  

 

 

 

 

 



Hier können Sie bei Bedarf die Rechnungsadresse abändern. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sollte eine andere Rechnungsanschri� als Ihre private Anschri� für die Rechnungslegung 
verwendet werden, geben Sie das bite unbedingt hier an. 
Eine Angabe über das Bemerkungsfeld oder zu einem späteren Zeitpunkt ist aus organisatorischen 
Gründen nicht möglich.  
 
Klicken Sie links unten auf Buchungen prüfen. 



 
 
Klicken Sie auf „mehr anzeigen“, um alle gebuchten Workshops zu sehen. Sollten Sie sich verbucht 
haben, können Sie auf „en�ernen“ klicken und den Buchungsprozess neu starten. 
 
Klicken Sie zu Schluss auf den grünen Buton „jetzt verbindlich buchen“. 
 
 
 
3. Weitere Hinweise 
 
Die Vergabe der freien Plätze zu den einzelnen Workshops erfolgt nach Reihenfolge der Anmeldung 
im Bildungsportal.  
 
Eine Bestä�gung über die Anmeldung erhalten Sie automa�sch über das Bildungsportal an die im 
Benutzerkonto hinterlegte E-Mail. Wenn Sie keine Bestä�gung erhalten haben, kontrollieren Sie 
Ihren Spam-Ordner. Ist da auch keine Nachricht hinterlegt, war die Anmeldung nicht erfolgreich und 
Sie müssen die Anmeldung noch einmal vornehmen!  
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