Neu im Bildungsportal: Verwaltungskonten und verkniipfte
Personenkonten

Das aktuelle Update im Bildungsportal stellt die Funktionen der Haupt- und Unteraccounts auf einen
neuen Standard um. Das betrifft nur die Nutzer*innen, die bisher mehrere Personen verwaltet habe:
= |hr Hauptaccount (alt) wird zu einem Personenkonto (neu) und zusdtzlich zu einem
Verwaltungskonto (neu)
= |hre Unteraccounts (alt) werden als Personenkonten (neu) Ihrem Verwaltungskonto
zugeordnet
= |hr neues Verwaltungskonto organisiert Ihr eigenes und die weiteren Personenkonten
= Das Anlegen von neuen Personenkonten im Verwaltungskonto ist vereinfacht (Vorname,
Name, Geburtsdatum)
=  Beim Anmeldeprozess entscheiden Sie, ob Sie sich fiir Ihr Personenkonto oder
Verwaltungskonto anmelden.

Verkniipfungen: Personenkonten (Einzelpersonen) kénnen mit Verwaltungskonten (Vereine/
Gruppe) verkniipft werden. Die Verwaltung durch einen Verein oder Gruppe von mehreren
Mitgliedern wird dadurch einfacher und libersichtlicher. Buchung von bestehenden
Personenkonten kénnen einzeln oder (iber das Verwaltungskonto durchgefiihrt werden.

Vorteile: Einzelpersonen sehen alle Buchungen und Verkniipfungen von lhrem Verein/ Gruppe
und kénnen selbststdndig agieren. Verwaltungskonten (Vereine/Gruppen) haben alle
Personenkonten in einer Ubersicht/ Verwaltung auf einen Blick.
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1. Anmelden/Registrieren:

Regular sollte jede Person, die Bildungsangebote liber das Bildungsportal nutzt,
auch selbst ihre Veranstaltungen verwalten! Fir die Anmeldung und
Verwaltung einer Veranstaltung ist immer die Angabe der tatsachlich
teilnehmenden Person erforderlich. Alle weiteren Verwaltungsvorgiange
(Rechnungen, Teilnahmelisten, Zertifikate, ..) sind automatisiert auf die
I angemeldete Person bezogen. Zur eindeutigen Identifizierung sind mindestens
Name, Vorname und Geburtsdatum erforderlich. Bei der Lizenzausbildung ist
auch die Adresse der Person erforderlich!
Bei der Buchung einer Veranstaltung fir eine Person Uber das
Verwaltungskonto ist das Verwaltungskonto fir die Einhaltung der
entsprechenden Fristen (Stornofrist, Bezahlfrist, ...) und die Weitergabe der
erforderlichen Informationen an die teilnehmende Person verantwortlich!
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> Bei der Registrierung im Bildungsportal missen sie sich nun entscheiden, ob sie ein
Personenkonto (Standard, individuell) oder ein Verwaltungskonto anlegen méchten.

Noch kein Konto? Hier sind deine Vorteile Login

= Veranstaltungen online buchen und verwalten E-Mail-Adresse

o

= Zertifikate, Rechnungen und Veranstaltungsunterlagen downloaden ‘

= Qualifikationen in das eigene Benutzerprofil hochladen

\I

= Ein Personenkonto ist die Grundlage fiir die selbststandige Verwaltung von
Veranstaltungen

Ein Verwaltungskonto erl mehrerer Personenkonten (z.B. Verein

&+ Personenkonto erstellen 2+ Verwaltungskonto erstellen

(® Passwort vergessen

> Registrierung als ein Verwaltungskonto: Daten vervollstindigen und Speichern!

sport fiir sachsen e @ 'V Warenkorb
. .
Registrierung Verwaltungskonto
Sportverein/ Organistation/ Gruppe* Telefon
StraBe / Nummer* PLZ* Ort*
E-Mail * E-Mail wiederholen*
Passwort* Passwort wiederholen*
® =®

[T 1ch habe die Datenschutzhinweise des Bildungsportals gelesen und akzeptiere diese.*

@ Speichern




» Danach erhalten sie eine automatische E-Mail mit Link zur Bestatigung ihrer E-Mail-Adresse!
Bitte fiihren sie das innerhalb von 48 h durch! Nur dann ist ihr Konto vollstdndig angelegt und
nutzbar! (Das gleiche Vorgehen besteht bei Personenkonten!)

Bestatigung lhres Verwaltungskontos im Bildungsportal des LSB Sachsen

Bildungsportal - Sport fiir Sachsen 20.08.2025 - 14:36
Details ol H

bildungsportal

sport fur sachsen

Sehr geehrter Damen und Herren SV Sporispiel,

vielen Dank fir die Registrierung im Bildungsportal des Landessportbundes Sachsen!

Fiir einen erfolgreichen Abschluss der Erstellung Ihres Verwaltungskontos klicken Sie bitte auf den
folgenden Link:

hitps:/istage. bildungsportal spori-fuer-sachsen. defregisirierungsammel html?
fdoi=202508201436527528a68396

Mit freundlichen Grien

Bildungsportal Sport fiir Sachsen

2) (H) J (&) (=)

Bildungsportal - Sport fiir Sachsen

E-Mail suppori-bildungsportali@sport-fuer-sachsen de

www.sport-fuer-sachsen.de
I Die E-Mail-Adresse von jeweils einem Verwaltungskonto und einem
° Personenkonto kann jetzt identisch sein!

» Beider Anmeldung zu ihrem Konto im Bildungsportal wird mit Eingabe der E-Mail-Adresse (1.
Schritt) jetzt automatisch gepriift, ob es mit der E-Mail-Adresse ein Personenkonto, ein
Verwaltungskonto oder beides gibt!



Noch kein Konto? Hier sind deine Vorteile

E-Mail-Adresse

» Veranstaltungen online buchen und verwalten

= Zertifikate, Rechnungen und Veranstaltungsunterlagen downloaden

» Qualifikationen in das eigene Benutzerprofil hochladen

= Ein Personenkonto ist die Grundlage fir die selbststandige Verwaltung von
Veranstaltungen

@ Passwort vergessen weiter >

= EinVerwaltungskonto erlaubt die Organisation mehrerer Personenkonten (z.B. Verein
oder Gruppe)

2+ Personenkonto erstellen 2+ Verwaltungskonto erstellen

o/

> Wenn es ein Verwaltungskonto und ein Personenkonto mit dieser E-Mail-Adresse gibt,
werden sie im nachsten Schritt dazu aufgefordert, auszuwahlen, fiir welches Konto sie sich
anmelden méchten:

Login

2/ ©

Personenkonto Verwaltungskonto

> Im letzten Schritt werden sie dann dazu aufgefordert, das entsprechende Passwort zu dem
Konto einzugeben:

Login

Passwort
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> Wenn alle Angaben (ibereinstimmen, werden sie zu ihrem Konto weitergeleitet.



2. Verwaltungskonto: Personen anlegen, verwalten und Buchungen

durchfiihren

» Ansicht Uber verwaltete Konten — hinzufligen von neuen Personenkonten

Meine verwalteten Konten

Fur die Nutzung des Systems mit einem Verwaltungskonto ist das Anlegen mindestens eines zugeordneten Personenkontos erforderlich.
Mit der verbindlichen Anmeldung erkennt der Teilnehmende die Allgemeinen Geschaftsbedingungen des jeweiligen Veranstalters an.

l (D Es wurden noch keine Konten hinzugefugt.

=+ neues Konto anlegen

» Personenkonto anlegen/bearbeiten:

Anrede*
Frau

Vorname* Nachname*
Martina Musterfrau

stralie / Nummer

Telefon

Ist die Person Mitglied in einem Sportverein?*

Titel
Geburtstag*
04.08.2025
PLZ ort

Bitte teilen sie uns den Verein mit*

SV Sportsp\e\\

® Ja Nein
» Angabe mindestens von Anrede, Name, Vorname, Geburtsdatum,
I Angabe zu Sportverein erforderlich
® » Adressen soweit bekannt auch gerne eintragen — zumindest bei
Lizenzausstellung erforderlich




> Ansicht der verwalteten Konten des Verwaltungskontos

Linges
spor&
Q)@ E .

Meine verwalteten Konten

Fiir die Nutzung des Systems mit einem Verwaltungskonto ist das Anlegen mindestens eines zugeordneten Personenkontos erforderlich.
Mit der verbindlichen Anmeldung erkennt der Teilnehmende die Allgemeinen Geschaftsbedingungen des jeweiligen Veranstalters an.

o

Martina Musterfrau

keine aktiven Anmeldungen

> Das Bearbeiten einer Person ist nur moglich, wenn keine aktiven
I Anmeldungen vorliegen!
® » Um eine Buchung durchfiihren zu kénnen, muss zunachst die Person
ausgewahlt sein, fir welche die Buchung durchgefiihrt werden soll!

» Ansicht der gebuchten Veranstaltungen von ,Martina Musterfrau” (ausgewahlt —s. oben)

D
sport 3
bund SV Sportspiel 5t
sachsen Martina Musterfrau
——

Meine Anmeldungen

(9 Zukinftige Veranstaltungen

5 30.08.2025 - 31.08.2025

EL-22-123: Testworkshop 2025

mehr anzeigen




» Gednderte Ansicht nach Buchung: Anzahl der aktiven Anmeldungen (mit Link) und Anzeige

aktive Person — markiert mit: °

Meine verwalteten Konten

Far die Nutzung des Systems mit einem Verwaltungskonto ist das Anlegen mindestens eines zugeordneten Personenkontos erforderlich.
Mit der verbindlichen Anmeldung erkennt der Teilnehmende die Allgemeinen Geschéftsbedingungen des jeweiligen Veranstalters an.

s =@

Martina Musterfrau

1 aktive Anmeldung vorhanden

» Rechnungsadressen kbnnen weiterhin neu angelegt und verwaltet werden:

Meine Rechnungsadresse(n)

| @ Hier k6nnen Sie Ihre Rechnungsadresse anpassen, weitere Rechnungsadressen anlegen und eine Rechnungsadresse als Standard definieren.

<+ neue Rechnungsadresse anlegen




Rechnungsadresse bearbeiten

Kurzname (fur Suchauswahl) Name/Firma/Organisation*

Strale / Nummer* PLZ* Ort*

E-Mail fur Rechnungsversand

+ Anlegen

Meine Rechnungsadresse(n)

| @ Hier kénnen Sie Ihre Rechnungsadresse anpassen, weitere Rechnungsadressen anlegen und eine Rechnungsadresse als Standard definieren.

Allgemein

SC Sportspiel - Leipzig, Am Beet 2

@ als Standard wihlen [ Bearbeiten




3. Personenkonto: Option zur Verkniipfung mit Verwaltungskonto

» Wenn ein Verwaltungskonto eine Person anlegt und Name, Vorname und Geburtsdatum
exakt mit einem bereits existierenden individuellen Personenkonto libereinstimmen,
bekommt die Person automatisch eine Verkniipfungsanfrage per E-Mail:

Sehr geehrie Frau Linda kK.,

wir méchten Sie dariber informieren, dass im Bildungsportal durch SV Sportspiel ein Konto mit Inrem Namen und Geburtsdatum erstellt wurde. Sie haben nun die Méglichkeit Ihr
Personenkonto mit dem durch SV Sportspiel erstellten Konto zu verknipfen.

Was bedeutet das?
Durch die Verkniipfung

» konnen Sie kinftig die von SV Sportspiel getatigten Buchungen fur Sie einsehen und bearbeiten.

» kann SV Sportspiel Ihre getatigten Buchungen einzehen aber nicht bearbeiten.

» kann SV Sportspiel fir Sie Dokumente unter "Meine Qualifikationen” hochladen.

« kann SV Sportzpiel von Ihnen unter "Meine Qualifikationen” hochgeladene Dokumente einsehen aber nicht bearbeiten.
Fiir eine Verkniipfung gehen Sie wie folgt vor:

= Melden Sie sich im Bildungsportal mit Ihren Zugangsdaten an
» Unter dem Punkt "Meine Verknipfungen" kinnen Sie die Verwaltungskonten einsehen, die Inrem Personenkonto zugeordnet sind
» Wahlen Sie das entsprechende Konto indem Sie auf "Verknipfung freigeben” klicken und dies im Anschluss nochmal bestatigen

Eine getatigte Verknipfung kann durch Sie jederzeit wieder gelost werden.
Mit freundlichen Grifien

Bildungsportal Sport fiir Sachsen

Bildungsportal - Sport fiir Sachsen

E-Mail suppor-bildungsportal@sport-fuer-sachsen.de

www.sport-fuer-sachsen.de Q@ Willkommen beim neu

» Eine Person kann frei entscheiden, ob sie sich mit dem
Verwaltungskonto verknlpft oder nicht
» Vorteil: vom Verwaltungskonto gebuchte Veranstaltungen kénnen

damit auch von der Person eingesehen, bearbeitet und verwaltet
werden (Einsicht Veranstaltungen, Download Zertifikate, etc.);
[ ] Veranstaltungshistorien bleiben der Person auch erhalten, wenn sie

nicht mehr in dem Verwaltungskonto gefiihrt
» Eigene (nicht vom Verwaltungskonto) gebuchte Veranstaltungen
kdénnen nicht vom Verwaltungskonto eingesehen werden




» Ansicht der Verwaltungskonten, die ein Konto flr die Person angelegt haben:

unverkniipft: ® /verknlpft: [

Meine Verknupfungen

Hier sehen Sie eine Liste der Verwaltungskonten (z.B. von ihrem Verein), welche Ihrem Personenkonto zugeordnet sind. Sie konnen der Verknupfung mit dem Verwaltungskonto zustimmen
oder nicht. Wenn sie zustimmen, kann z.B. ihr Verein sie zu Veranstaltungen anmelden und sie konnen tber ihr Personenkonto ebenfalls die entsprechenden Daten und Dokumente der
Veranstaltung einsehen. Falls gleichzeitige Buchungen sowohl durch Ihr Personenkonto als auch durch das Verwaltungskonto vorliegen, miissen Sie entscheiden, welche der beiden
Buchungen erhalten bleiben soll.

=®

SV Sportspiel

Adresse: Leipzig, An der Kurve 1

@ Verkniipfung freigeben

Meine Verknupfungen

Hier sehen Sie eine Liste der Verwaltungskonten (z.B. von ihrem Verein), welche lhrem Personenkonto zugeordnet sind. Sie kénnen der Verknipfung mit dem Verwaltungskonto zustimmen
oder nicht. Wenn sie zustimmen, kann z.B. ihr Verein sie zu Veranstaltungen anmelden und sie kénnen Gber ihr Persenenkonto ebenfalls die entsprechenden Daten und Dokumente der
Veranstaltung einsehen. Falls gleichzeitige Buchungen sowohl durch Ihr Persanenkonto als auch durch das Verwaltungskonto vorliegen, mussen Sie entscheiden, welche der beiden
Buchungen erhalten bleiben soll.

SV Sportspiel

Adresse: Leipzig, An der Kurve 1

&R Verkniipfung lésen

Eine Verknlipfung mit einem Verwaltungskonto kann jederzeit von der Person
freigegeben oder wieder gelost werden!
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» Sollte bei der Freigabe einer Verknipfung die gleiche Veranstaltung sowohl vom
Verwaltungskonto fiir diese Person als auch von der Person selbst bereits gebucht sein, muss
sich die Person entscheiden, wer die Veranstaltung verwalten soll und es erfolgt eine
automatische Abmeldung der doppelten Anmeldung.

Anmeldekonflikte

Testworkshop 2025 (30.08.2025, 09:00 Uhr - 31.08.2025, 18:00 Uhr)

() Diese Veranstaltung tber mein Personenkonto verwalten.

() Diese Veranstaltung tiber das Verwaltungskonto verwalten lassen.

@ Verbindung freigeben
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