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Anmelden/Registrieren: 

 

 

Regulär sollte jede Person, die Bildungsangebote über das Bildungsportal nutzt, 
auch selbst ihre Veranstaltungen verwalten! Für die Anmeldung und 
Verwaltung einer Veranstaltung ist immer die Angabe der tatsächlich 
teilnehmenden Person erforderlich. Alle weiteren Verwaltungsvorgänge 
(Rechnungen, Teilnahmelisten, Zertifikate, …) sind automatisiert auf die 
angemeldete Person bezogen. Zur eindeutigen Identifizierung sind mindestens 
Name, Vorname und Geburtsdatum erforderlich. Bei der Lizenzausbildung ist 
auch die Adresse der Person erforderlich!  
Bei der Buchung einer Veranstaltung für eine Person über das 
Verwaltungskonto ist das Verwaltungskonto für die Einhaltung der 
entsprechenden Fristen (Stornofrist, Bezahlfrist, …) und die Weitergabe der 
erforderlichen Informationen an die teilnehmende Person verantwortlich! 

 

➢ Bei der Registrierung im Bildungsportal müssen sie sich nun entscheiden, ob sie ein 

Personenkonto (Standard, individuell) oder ein Verwaltungskonto anlegen möchten.  

 

 

 

➢ Registrierung als ein Verwaltungskonto: Daten vervollständigen und Speichern! 
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➢ Danach erhalten sie eine automatische E-Mail mit Link zur Bestätigung ihrer E-Mail-Adresse! 

Bitte führen sie das innerhalb von 48 h durch! Nur dann ist ihr Konto vollständig angelegt und 

nutzbar! (Das gleiche Vorgehen besteht bei Personenkonten!) 

 

 

 

 

Die E-Mail-Adresse von jeweils einem Verwaltungskonto und einem 
Personenkonto kann jetzt identisch sein! 
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➢ Bei der Anmeldung zu ihrem Konto im Bildungsportal wird mit Eingabe der E-Mail-Adresse (1. 

Schritt) jetzt automatisch geprüft, ob es mit der E-Mail-Adresse ein Personenkonto, ein 

Verwaltungskonto oder beides gibt!  

 

 

 

➢ Wenn es ein Verwaltungskonto und ein Personenkonto mit dieser E-Mail-Adresse gibt, 

werden sie im nächsten Schritt dazu aufgefordert, auszuwählen, für welches Konto sie sich 

anmelden möchten:  

 

➢ Im letzten Schritt werden sie dann dazu aufgefordert, das entsprechende Passwort zu dem 

Konto einzugeben: 

 

➢ Wenn alle Angaben übereinstimmen, werden sie zu ihrem Konto weitergeleitet.  


