Abgabe der
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: Uber das Men( auf der linken Seite
- gelangen Sie Uber

VereinsPortal

Bestandserhenung — Bestandsmeldung

direkt zur Eingabemaske lhrer
jahrlichen Bestandsmeldung beim
Landessportbund Sachsen.
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In Schritt Eins kdnnen Sie lhre Vereins-
daten Uberprifen und aktualisieren. Grau
hinterlegte Felder kbnnen nur vom LSB
andert werden.

Unter SachsenSport abonnieren Sie das
Vereinsmagazin, das alle zwei Monate
erscheint und an die Vereinsadresse ge-
schickt wird. Zudem muss der jahrliche
Mindestbeitrag fir Kinder/Jugendliche
und Erwachsene fir die Sportforderung
angegeben werden.

Mit einem Klick auf Weiter gelangen Sie

zu Schritt Zwei.
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In Schritt Zwei erhalten Sie eine Uber-
sicht aller hinterlegten Funktionare
und deren aktuelle Funktion im
Verein. Mit einem Klick auf die

Bie Uberprifon i le Fnktionsrsda
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& Funktionen wechseln

v Anderungen zuriicknehemen

. Eine neue Person hinzufligen
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Uber das Symbol . gelangen Sie zur
Eingabemaske, in der Sie die
Stammdaten eines neuen Funktionars
eintragen oder einer bereits vor-
handenen Person eine weitere
Funktion zuordnen kénnen.

Neben Adress-, Telefon- und E-Mail-
Kontaktdaten missen Sie hier den
Status zur Vertretungsberechtigung
flr diese Person laut Vereinsregister
festlegen.

e ——— Nach der vollstandigen Eingabe der
e — B e Daten gelangen Sie mit einem Klick
auf Speichern zurlck zur Ubersicht.

Bit Obeprifon i le Fnktonsrsdaten ves Veroins,
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Wonn o Angaben akuollund KorTotsind Klcken S bitoautWelter.

In der Spalte Anderungsstatus kénnen
Sie sehen, ob bei der Person
Anderungen vorgenommen wurden
"Anderung", die Daten unverdndert
sind "Original" oder neu angelegt
wurden "Neuanlage".
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In Schritt Drei und den darauffolgenden
Schritten werden zuerst die Gesamt-
e ) [ ) = O e mitglieder des Vereins und danach die
L eyt e * Mitglieder in den einzelnen Sportarten/
Abteilungen erfasst. Um diese Schritte
je nach VereinsgroRe so einfach

wie moglich zu gestalten, bietet das
VereinsPortal drei Methoden:

Methode 1: Manuelle Dateneingabe
Dazu klicken Sie unter Jahrgangs-
auswahl jeden Jahrgang an, die flr
Ihre Vereinsmitglieder zutrifft.

i Methode 2: Mitgliedszahlen (Vorjahr)
P ) ) = o Mit Klick auf Ubernahme Vorjahr wer-
| e e e R den die bestehenden Daten in die

e e aktuelle Bestandsmeldung Gbernommen
und kénnen dann angepasst werden.

Methode 3: Austauschdatei

Mit Hilfe einer Austauschdatei werden
die Mitgliederdaten importiert. Es
stehen mehrere Dateiformate zur
Verfligung. Bitte beachten Sie dazu die
Hinweise auf unserer Webseite.




A-MELDUNG - MITGLIEDER GESAMT (4/8)

SPORTARTENAUSWAHL (5/8)

B-MELDUNG — MITGLIEDER PRO ABTEILUNG (6/8)
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In Schritt Vier wird nun die Anzahl der
Gesamtmitglieder der einzelnen Jahr-
gange nach Geschlecht abgefragt.

Es missen: mind. 1 Mitglied pro Jahr-
gang und mind. 3 Mitglieder insgesamt
eingetragen werden. Wenn Sie die
Daten aus dem Vorjahr ibernommen
oder per Austauschdatei eingelesen
haben, sind die Gesamtmitgliederzah-
len (A-Zahl) vorausgefullt und kénnen
gedndert werden.

Wenn die Gesamtmitgliederzahlen
stimmen, gelangen Sie mit einem Klick
auf Weiter zu Schritt Flnf.
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In Schritt FUnf wahlen Sie die in lhrem
Verein betriebenen Sportarten aus. Bei
der manuellen Eingabe missen diese
angeklickt werden. Wenn Sie die Daten
aus dem Vorjahr Gbernommen oder
per Austauschdatei eingelesen haben,
sind diese vorausgewdhlt und kénnen
gedndert werden.

Wenn Sie lhre Sportarten ausgewahlt
haben, bestatigen Sie die Auswahl mit
einem Klick auf Weiter und gelangen

zu Schritt Sechs.

In Schritt Sechs wird nun die Anzahl der
Mitglieder, der vorher markierten Sport-
arten/Abteilungen abgefragt. Bei der
manuellen Eingabe mussen Sie nun die
Mitglieder pro Sportart ergdnzen, bis
diese mit den A-Zahlen (Schritt Vier)
Ubereinstimmen. Durch Mitgliedschaft
einzelner Personen in mehreren Ab-
teilungen des Vereins kann die B-Zahl
hoéher sein. Wenn Sie die Daten aus
dem Vorjahr Gbernommen oder per
Austauschdatei eingelesen haben, sind
diese vorausgefillt und kdnnen gean-
dert werden.

Wenn die Mitgliederzahlen stimmen,
gelangen Sie mit einem Klick auf Wei-
ter zu Schritt Sieben.
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In Schritt Sieben werden fir Riuckfragen
die Kontaktdaten des Bearbeitenden
abgefragt. AnschlieRend bestatigen Sie,
dass Sie die Bestandsmeldung ver-
senden mochten, die Richtigkeit der
angegebenen Daten und dass eine
Bescheinigung der Gemeinnutzigkeit
Ihres Vereins vorhanden ist.

Mit einem Klick auf Versenden wird
die Bestandsmeldung an lhren KSB/SSB
Ubertragen und Sie gelangen zu Schritt
Acht.

DOWNLOAD UND DRUCKEN (8/8) . ’ d

In Schritt Acht kénnen Sie sich nun fiir
Ihre Unterlagen einen Ausdruck lhrer
Bestandsmeldung als PDF herunter-
laden.

Mit einem Klick auf Schlief3en gelan-
gen Sie zurtick zur Ubersicht.
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