Anderung der
Funktionarsdaten
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Vereinsdaten — Funktiondrsdaten

auf eine Ubersicht der fir Ihren Verein
hinterlegten Funktionare.
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In der Ubersicht sehen Sie die
hinterlegten Daten zu aktuellen und
ehemaligen Funktionaren.

Mit einem Klick auf das Symbol =
kénnen Sie die Anzeige filtern, mit
einem Klick auf das Symbol i koénnen
Sie Spalten ein- und ausblenden oder
die Tabelle in Excel exportieren.

Fir die Anderung der
Funktionarsdaten klicken Sie auf das
Stift-Symbol .

FUNKTIONARSDATEN BEARBEITEN C W ] d

Im ersten Schritt sehen Sie alle
aktiven Funktionare. Mit einem Klick

e auf die folgende Symbole kénnen
Sie:
- /> Personendaten dandern

d eine Funktion beenden
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Funktionen wechseln
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w  Anderungen zuriicknehmen

Bitte beachten Sie: Im VereinsPortal sind immer alle aktuell vertretungsberechtigten
Funktionare (It. Vereinsregister-Auszug) lhres Vereins einzutragen.




NEUEN FUNKTIONAR ANLEGEN

UBERSICHT GEANDERTER FUNKTIONARSDATEN
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ABFRAGE VON KONTAKTINFORMATIONEN

» Anfagen » 429983 Spor i Sachien . V.
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Uber das Symbol . gelangen Sie zur
Eingabemaske, in der Sie die
Stammdaten eines neuen Funktionars
eintragen oder einer bereits vor-
handenen Person eine weitere
Funktion zuordnen kénnen.

Neben Adress-, Telefon- und E-Mail-
Kontaktdaten mussen Sie hier den
Status zur Vertretungsberechtigung
fir diese Person laut Vereinsregister-
Eintrag festlegen.
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Nach der vollstindigen Eingabe der
Daten gelangen Sie mit einem Klick auf
Speichern zuriick zur Ubersicht.

In der Spalte Anderungsstatus kénnen
Sie sehen, ob bei der Person
Anderungen vorgenommen wurden
("Anderung"), die Daten unverédndert
sind ("Original") oder neu angelegt
wurden ("Neuanlage").

C.d

Mit einem Klick auf Weiter gelangen
Sie zu einer kurzen Abfrage von
Kontaktinformationen flr eventuelle
Ruckfragen.

AbschlieRend klicken Sie auf Versenden,
um die Anderungen zu lhrem Kreis-
oder Stadtsportbund zu Ubertragen.
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Nach dem Versenden wird lhnen ein
Uberblick tiber aktuelle und bereits

UBERSICHT ALLER ANFRAGEN DES VEREINS
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BEARBEITUNG

UBERNAHME

Ubernommene Anderungen der
Funktionatsdaten angezeigt.
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Eine Ubersicht (iber alle bisherigen

Anfragen lhres Vereins finden Sie
o o unter dem MenUpunkt
Benutzerkonto/Anfragen auf der
griinen Mendleiste links.

Bitte beachten Sie in der Tabelle die
Spalten Anfragetyp und Status. Die
Bedeutung der einzelnen Status sind
unten kurz erklart.

Mit einem Klick auf das Symbol =
kénnen Sie die Anzeige filtern, mit
einem Klick auf das Symbol

kénnen Sie Spalten ein- und
ausbleden oder diese Tabelle in Excel
exportieren.

Der KSB/SSB wird die neue Anfrage priifen. Sie kbnnen momentan keine
weiteren Anderungen an den Vereinsdaten vornehmen.

Anderung wurde gepriift und ins VereinsPortal iibernommen. Die Anderungen
sind jetzt auch in lhrer Vereinsansicht sichtbar.

Die Anfrage muss von lhnen bearbeitet werden.

Dieser Status tritt ein, wenn:

- sie eine Anderungsanfrage begonnen aber noch nicht versandt haben
oder

- der KSB/SSB die Anderungsanfrage zur Bearbeitung an Sie
https://www.sport-fuer-sachsen.de/vereinsportal-hilfe/vereinsdaten

zuriickgegeben hat. In diesem Fall erhalten Sie auch eine E-Mail an die
E-Mailadresse lhres Vereins.
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